PJ : Gestion des Agendas Google
Courriel N°2 – GA3

Bonjour,
Après avoir souligné votre professionnalisme, le responsable recherche développement Alain DEBON, nous demande de mettre à jour son agenda du mois de décembre 2016.
Afin de mener à bien votre travail, vous disposez de la fiche ressource Gestion des Agendas Google en pièce jointe et des éléments concernant l’emploi du temps de M. DEBON ci-dessous.
(Pour des raisons pratiques, la gestion de l’agenda de M. DEBON se fera sur votre propre agenda Google.)
Eléments à positionner sur l’agenda de M. DEBON :
· Réunion « Point mensuel », jeudi 01 décembre de 09h00 à 11h00
· Rendez-vous avec le client Boulanger, vendredi 02 décembre à 14h00
· Repas avec notre Directeur Général Éric LENOIR, lundi 05 décembre de 12h00 à 14h30
· Jeudi 07 décembre, matinée chez notre client Darty
· Dentiste, lundi 12 décembre de 09h00 à 10h00
· Congés payés du mardi 13 au jeudi 15 décembre inclus
· [bookmark: _GoBack]Salon de la recherche à Paris, du vendredi 16 (départ vers 18h00) au samedi 17 décembre toute la journée
· Réunion avec divers clients sur la présentation d’une maquette, mardi 20 décembre de 09h00 à 16h00
· Dentiste, mercredi 13 décembre à 09h00, puis réunion avec Tarek FILAL de14h00 à 16h00
· Congés payés du vendredi 23 au lundi 26 décembre inclus
· Pot de fin d’année, vendredi 30 décembre à 18h00
Une fois tous ces éléments positionnés, pensez à imprimer l’agenda mis à jour et le classer dans votre dossier afin que je puisse le consulter.
Cordialement
L’Assistant de Direction – Monsieur TAIBI


Compétences :
3.4.1. Gestion des agendas

