PJ : Insertion d’un tableau dans Word
Courriel N°1 – GA4

Bonjour,
Le responsable commercial, René DELMAS, voudrait repenser totalement son showroom et nous demande d’effectuer une recherche de 10 fournisseurs de mobilier de bureau.
Il désirerait travailler exclusivement avec des fournisseurs des Bouches du Rhône et du bassin salonais si possible.
Il attend de vous une présentation sous texteur Word qui devra se décomposer comme suit :
· Un titre : Prospection fournisseurs de mobilier de bureau
· Un tableau inséré qui comportera 4 colonnes :
· La raison sociale (nom) de la société
· Le siège social (adresse) de la société
· Le numéro de téléphone de la société
· Le site internet de la société éventuellement
· Vos nom et prénom en pied de page.
Vous utiliserez vos compétences acquises sur Word et la fiche ressource Insertion d’un tableau dans Word en pièce jointe.
Concernant votre recherche, il serait judicieux de passer par le site : http://www.pagesjaunes.fr/ et taper mobilier de bureau dans le 1er champ puis Salon de Provence(13300) dans le 2ème champ concernant la localisation.
Pensez à faire une sauvegarde, Word et PDF, que vous classerez dans votre dossier T’nB sous le nom Prospection de fournisseurs.
Cordialement
[bookmark: _GoBack]L’Assistant de Direction – Monsieur TAIBI


Compétences :
3.1.1. Collecte et recherche d’informations
R3 Restitution au supérieur hiérarchique du travail réalisé, des problèmes rencontrés
