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Pour accéder a la messagerie, cliquer sur I'enveloppe située dans la barre bleue

hfes sites = - E -

==

[# Ecrire un message & Ajouter un répertoire

Affichage des

[0 Expéditeur . ;
& Ecrire un MEssage

O Sylvie 1sable éléve)

] Donia ponsable éléve)
O Veron enseignant)

O Jean-r seignant)

1. Recherche d’un destinataire

1. 1 Sélectionner des utilisateurs

@ Ecrire un message
1. Taper au moins 3 lettres successives

Destinataires du nom du destinataire
> 2. Choisir le destinataire dans la liste
déroulante qui apparaft.
[ oc | ’
ou
(27 B8
. .
3. Cliquer sur pour ouvrir la
fenétre de sélection des destinataires
[~

On peut envoyer son message a :

Des personnes ;
Des équipes qu’il faut avoir préalablement créées ;

Des groupes de contacts préalablement créés également ;

AN NN

Des membres de ses propres sites collaboratifs
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Dans |'exemple ci-dessous, nous recherchons les enseignants de la 1D1.

Sélection des destinataires

Fersonnes quipes Groupes de contacts Membres de mes sites collaboratifs
I 1. Sélectionner le profil I
@ Sélectionner des utilisateurs
O Sélectionner une liste de diffusion
Nom Prénom :
Enseugnani |E|
Fl 2. Sélectionner la classe I
o 2|
. / Groupe d'enseignement
a1 Ci Ei
- - 3. Lancer la recherche
e de 1 s P
) Nom a  Profil
ol & Enseignant : ACCOMPAGNEMENT PERSONNALISE, MATHEMATIQUES
0ol & Enseignant : SCIENCES NUMERIQUES ET TECHNOLOGIE, INNOVATION TECHNOLOGIQUE, ENSEIGNEMTS TECHNOLOGIQUES TRANSVERSAUX
o8 4. La sélection répondant aux critéres apparait. Cocher la case pour
ola sélectionner toute la liste (on peut ensuite décocher des x
personnes).

Pour ajouter des équipes, des groupes de contacts ou des membres des sites collaboratifs auxquels on participe, il
faut aller dans I'onglet correspondant puis cocher et ajouter a la sélection les destinataires.

Sélection des destinataires Sélection des destinataires

Personnes Eauipes Groupes de contacts Personnes Equipes Groupes de contacts

Ajouter |a selection E
Pour créer un nouveau groupe de contacts; ferme
Pageldel 75 Eléments par page Affichage

O Nom [0 Mesgroupes de contacts

Ajouter la sélection

[ 1CMAC Profs ] AED
1. 2 Sélectionner une liste de diffusion

La messagerie permet d'envoyer directement un message a une liste de diffusion. Les listes de diffusion
permettent notamment d'envoyer un message a tous les éléves, a tous les enseignants, a tous les personnels

non enseignants et a tous les parents.
ATTENTION : Si un message est envoyé par un membre de I'établissement a tous les parents et a

tous les éleves simultanément, il convient de mettre les destinataires en copie cachée invisible (CCl)
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2. Rédiger le message

& Ecrire un message

Destinataires
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Destinataires

|

[enseignant)

Ce..
Liste de diffusion
I | LPO VYALUVEMARGUES AM-EN-PROVEMNCE : PARENT: 2de12] % |

Pieces jointes

Joindre un document ATRILIM Jomdre un document exteme

Message

Messape sanvegards e 1504/ 2000 4 18:30:00

Chhjet
Contenu
B I U 5|+ B E
= dm *E E EE W o=
ey
o Verifier les drolis-sur les liens 82 08 message

Permet a I'expéditeur de choisir un
document sur son ordinateur

Saisir un objet

Z

Sty - | Teme - A- B-

RO & QX QALY B L|x x|I[6sw0e

—

Rédiger et mettre en forme le message

B !

Envoyer
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Les messages envoyés sont conservés dans le dossier correspondant.

= Messagerie

Votre dernier message en cours de rédaction a été sauvegardé. Vous pouvez le retrouver en cliguant sur le bouton "Ecrire un message'.
# Messages recus

& C-nett groupe 1 -

[ Ecrire un message &= Ajoujer un répertoire

& C-nett groupe? -
& Messages emﬁy&s
75 Articles par page Pageld:1 Affichage de 12 résultats).
Corbeille

/

Les messages non-envoyés -en raison d’'une déconnexion par exemple- sont automatiquement sauvegardés pour un
envoi ultérieur.
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